Vejledning i brug af Korskirkens intranet o

Sadan logger du pa Korskirkens intranet fgrste gang

Kun medlemmer af Korskirkens Baptistmenighed har lov til at logge pd intranettet.

1. Du modtager en e-mail fra wordpress@korskirkenet.dk

2. |toppen af e-mailen kan du se dit brugernavn pa intranettet.
| eksemplet “Anne Test6”

WordPress <wordpress@korskirkenet.dk:
Til annetestb@korskirkenet.dk

Velkommen til Korskirkens Intranet

Kzere Anne Testb

3. Derefter en vejledning i, hvordan du logger pa med brugernavn og et midlertidigt kodeord.

Du logger fgrste gang pa Korskirkens Intranet saledes:

» Klik hér for at logge pa: https://www.korskirkenet.dk/wp-login.php
Narmalt kan du ogsa bare ga ind pa korskirkenet.dk

s Dit brugernavn er= Anne Test6

« Dit kodeord er = @oz&NBCNhNDY

4. Fgr du gar videre, er det en god ide at kopiere den midlertidige adgangskode, da den kan veaere
svaert at huske. Det ggres saledes i Windows:

a. Marker hele kodeordet, sa det fremstar mgrkere

navn er= Anne Testo
d er = @oz&NBCNhNDY

b. Hgjreklik pa det og vaelg "Kopier”. Nu ligger den i “Klippebordet”

L lll)i= gy

T = @oz&NBCNhNDY
[[3 Kopiér
irste gang,

" ) Hwem er...

5. Klik hér for at logge pa intranettet: https://www.korskirkenet.dk/wp-login.php
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6. Under "BRUGERNAVN” skriver du enten dit brugernavn (i eksemplet "Anne Test6”) eller den e-
mailadresse, som du har modtaget e-mailen pa: (i eksemplet "annetest6@korskirkenet.dk”)

BRUGERNAVN ELLER E-MAILADRESSE
annetesté@korskirkenet.dk =
NGSKODE
| =
Fortryd
[ HUSK Gendan
Klip
- = _
Indsaet

7. Under "ADGANGSKODE” skriver du den tilsendte midlertidige adgangskode.
Har du kopieret den til “Klippebordet”, kan du ogsa hgjreklikke i feltet og vaelge “Indsaet”.
(det kan se lidt forskelligt ud, alt afhaengigt af hvilken type computer og browser, som du bruger)

8. Tryk nu”LOG IND".
(Lad veere med at klikke i "HUSK MIG”, da du alligevel skal skifte kodeord om lidt)

BRUGERNAVN ELLER E-MAILADRESSE

annetests@korskirkenet.dk =
ADGANGSKODE
sssseSBERREN E

O HuskMIG

9. Nuerduind pa intranettet og kan se et antal mapper med forskellige interne dokumenter.

+ej Anne Test6!

” _.  STORRELSE
TYPES MAPPE/FIL ¥ DATO /ANDRET & )

ADRESSER NOGLEN

ANDET
rrrrr

- ARBEJDSBESKRIVELSER UDVALG
Pr

- ARBEJDSGRENE
rrrrr

- BILACSSKABELONER
rrrrr
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10. Nu skal du skifte den midlertidige adgangskode til din egen adgangskode. Det er der udarbejdet en
separat vejledning i. Den ligger sammen med resten af vejledningerne hér:
https://www.korskirken.dk/intranet/vejledninger

Har du spgrgsmal bedes de stillet til support@korskirkenet.dk, og vi vil besvare dem, sa hurtigt vi - som
frivillig arbejdskraft - formar.

God forngjelse
PR-gruppen, Korskirken
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